
 
 

 

 

 

Memorando Nro. FMC-XX-202X-XXX-M 

Quito, D.M., XX de XXX de 202X 

 

 

 

 

PARA:   Nombre del Coordinador(a) Administrativo(a) Financiero(a) 

 COORDINADOR(A) ADMINISTRATIVO(A) FINANCIERO(A) 
 

ASUNTO: Solicitud de pago del procedimiento de contratación: “Objeto de Contratación” 

 

 

 

De mi consideración 

 

En mi calidad de GESTOR DE PAGO, solicito se proceda continuar con el trámite de pago del/la OBJETO 

DE LA CONTRATACIÓN a favor del “razón social del proveedor / contratista, empleado o exempleado”, por 

el valor de USD 9,999.99 sin IVA. (en caso de que corresponda a valor que no grava IVA detallar), para lo 

cual adjunto la Orden de pago Nro. …..y sus documentos de respaldo. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración.  

  

Atentamente 

 

 

 

 

 

Nombre del Gestor de Pagos 

Cargo del Gestor de Pagos 

 

 

 

 


